OPl

Ordine delle Professioni Infermieristiche di Macerata

Regolamento del 24 settembte 2019

«Regolamento disciplinante i procedimenti relativi all’accesso civico, al’accesso civico
gencralizzato ai dati e ai documenti detenuti dal’Ordine delle Professioni infermieristiche e
all’accesso ai documenti amministrativi ai sensi della legge 241/1990»

Vista la legge 6 novembre 2012, n. 190 e successive modificazioni e integrazioni, e il decreto-legge 24
giugno 2014, n. 90, convertito in legge 11 agosto 2014, n. 114, recante disposizioni in metito all’istituzione
delPANAC,

Vista la legge 7 agosto 1990 n. 241 e successive modifiche ed integrazioni tecante «Nuwove norme in materia &
procedimento amministrative ¢ di diritto di acesso ai documenti amminisirativis e, in particolare, Part. 4 ai sensi del
quale le pubbliche amministrazioni sono tenute a determinare per ciascun tipo di procedimento relativo ad
atti di loro competenza I'unitd organizzativa responsabile dellistruttoria e di ogni altro adempimento
procedimentale, nonché dell’adozione del provvedimento finale;

Visto l'art. 8 del decreto del Presidente della Repubblica 27 giugno 1992, n. 352, recante il tegolamento per
la disciplina delle modalita di accesso e dei casi di esclusione del dititto di accesso ai document
amministrativi;

Visto il decreto del Presidente della Repubblica 12 aprile 2006, n. 184, e successive modificazioni e
integrazioni, concernente il «Regolamento recante disciplina in materia di accesso ai documenti amministrativiv;

Visto il decrefo del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, e successive modificazioni e
integraziont, «Testo unico delle disposizioni legislative ¢ regolamentari in materia i documentazione amministrativas;

Visto il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, e successive modifiche e integrazioni, recante il riordino
della disciplina tiguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicity, trasparenza e diffusione di
informazioni da patte delle pubbliche amministrazioni e, in particolare, Iart. 5 disciplinante Paccesso civico
ai dati, alle informazioni e ai documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni e Part. 5-4is disciplinante le
esclusioni e i limiti allo stesso accesso civico, introdotto dal decreto legislativo 25 maggio 2016, n. 97,
«Revisione ¢ semplificazione delle disposiziont in materia df prevensione della corruzions, pubblicita ¢ trasparenza, correttivo
della legge 6 novembre 2012, n. 190 ¢ del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai senst dellarticolo 7 della legge 7 agosto
2015, n. 124, in materia di rierganizzazione delle amministraziont pubbliche»,

Vista la circolate del Ministro per [a semplificazione e la pubblica amministrazione n. 2/2017 riguardante
attuazione delle norme sull’accesso civico generalizzato;

Visto il decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, e successive modificazioni e integrazioni, recante il «Caodice
dell’ Anemrinistrazione Digitaley,

Visto il decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 13 novembre 2014, «Regole tecniche in materia di
Jormagione, trasmissione, copia, duplicazione, riproduzione e validazione lemporale dei documenti informatici nonehé di
Jormazione ¢ conservazione dei docimenti informatici delle pubbliche amminisirazioni ai sensi degli articoli 20, 22, 23-bis, 23-
ter, 40, comma 1, 41, e 71, comma 1, del Codive dell' amministrazione digitale di cui al decreto logislative n. 82 del 2005w,




Visto il Regolamento (UE) del Patlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, n. 679 relativo alla
protezione delle petsone fisiche con riguardo al trattamento dei dat personali, nonché alla libera
circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei dati -
GDPR);

Visto il decreto legislativo 10 agosto 2018, n. 101 che adegua il Codice in materia di protezione dei dati
personali alle disposizioni del Regolamento (UE) 2016/679;

Visto il decreto legislativo 30 giugno 2003 n. 196 «Codice in materia di protesione dei dati personali recante
dispasizioni per Fadegnamento dell'ordinamento nazionale al regolamente (UE) n. 2016/ 679 del Parlamento enropeo ¢ del
Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla prolezione delle persone fisiche con rignardo al tfrattamento dei dati personali,
sonché' alla libera circolazions di tali dati ¢ che abroga la direttiva 95/ 46/ CE»;

Vista la legge 30 novembre 2017, n. 179, recante «Disposizioni per la tutela deglt antori di segnalazioni di reati o
irvegolarita di ewi siano venuti a conoscenza nell ambito di un rapporio di lavore pubbiice o privator

EMANA

il seguente Regolamento.

PARTE I
DISPOSIZIONI COMUNI

Art. 1
Defintzioni

1. Al fini del presente regolamento si intende per:
a) «OPI», I'Ordine delle professioni infermieristiche di Macerata
b) «Consiglion, il Presidente ¢ i Componenti del Consiglio direttivo;
c) «Ufficio unicon I'Ufficio di segreteria;
d) “Ufficio responsabile del procedimento”, il RPCT del’OPI ;
e} «ito istituzionalen, il sito internet del’OPI raggiungibile all'indirizzo: http:/ /www.opimacerata.it;
f) «decreto trasparenzan, il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, cosi come modificato dal
decteto legislativo 25 maggio 2016, 0. 97;
g) «codice dei contratti pubblici», it decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50;
h) «posta elettronica certificatan, sistemna di comunicazione in grado di attestare linvio e 'avvenuta
consegna di un messaggio di posta elettronica e di fornire ricevute opponibili ai terzi;
i) «dato personaley, il dato definito dallast. 4, paragrafo 1, n. 1, del Regolamento (UE) 2016/679
come «qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata o identificabile («interessato); si considera
identificabile la persona fisica che pud essere identificata, direttamente o indirettamente, con particolare riferimento a
un identificativo come il nome, nn numero di identificazione, dati relativi all'ubicagione, un identificative online o a
o 0 pinl elementi caratteristici della sna identitd fisica, fisiologica, genetica, psichica, economica, cnlisrale o socialer;
J) «categorie patticolati di dati personali», i dati definiti dall’art. 9, paragrafo 1, del Regolamento (UE)
2016/ 679 come «dati personali che rivelino lovigine ragziale o etnica, le opiniont politiche, le convinsiont religiose o
Jilosofiche, o Pappartenenza sindacate, nonché traftare dati genetici, dati biometrici intesi a identificare in modo
univeco una persona fisica, dati relativi alla salnte o atla vita sessnale o all'orientamento sessuale della personan;
k) «datd personali relativi a condanne penali e reati o a connesse misure di sicurezza», datl di cui
all’art. 10, paragrafo 1, del Regolamento (UE} 2016/679 ¢ all’art. 2-octies del d.Igs. 196/2003;
[} «nteressati» nell’ambito dell’accesso ai documenti amministrativi ai sensi della legge 7 agosto 1990,
n. 241, tutti { soggett privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un
interesse diretto, concreto ¢ atfuale, cottispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e
collegata al documento al quale ¢ chiesto I'accesso;



m) «controinteressatiy nell'ambito dell’accesso ai documenti amministrativi ai sensi della legge 7
agosto 1990, n. 241, tutt 1 soggetti individuati o facilmente individuabili in base alla natura del
documento richiesto, che dallesercizio dell’accesso vedtebbero compromesso i loto diritto alla
riservatezza;
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privati di cui all’art. 5-bis, co. 2, del deczeto legislativo 14 marzo 2013, n. 33;

0) «accesso civicow, laccesso ai documenti, dati e informazioni oggetto degli obblighi di
pubblicazione, previsto all’art. 5, co. 1, del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33;

p) «titolare del potere sostitutivon, il Presidente dell’OPI di Macerata,

q) «accesso civico generalizzaton, Paccesso previsto dall’att. 5, co. 2, del decteto legislativo 14 marzo

2013, . 33.

Art. 2
Oggetto

L. Il presente regolamento disciplina i criteti e le modaliti per Pesercizio delPaccesso civico, inteso quale
diritto di chiunque di richiedere documenti, informazioni e dati oggetto di obbligo di pubblicazione da patte
delPOPI, net casi in cul sia stata omessa la loro pubblicazione, ai sensi delart. 5, co. 1, del decreto
trasparenza.

2. 1l presente regolamento disciplina, altresi, i criteri e le modalitd per Pesercizio delfaccesso civico
generalizzato, ossia il diritto di chiunque, ai sensi dell’att. 5, co. 2, del decreto trasparenza di accedere a dati e
document detenuti dall’OPI, ulteriori rispetto a quelli sottoposti ad obbligo di pubblicazione.

3. 1l presente regolamento disciplina, inoltre, i criteti e le modalita per l'esercizio del dititto di accesso ai
documenti amministrativi formati o detenuti dall’OPT ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, al fine di
favorire la partecipazione all’attivith amministrativa e di assicuratne limpatzialiti e la trasparenza.

PARTE 11
ACCESSO CIVICO

Art. 3

Acvesso civico

1. Ai fini delPattuazione delle disposizioni sull’accesso civico di cui all’art. 5, co. 1, del decreto trasparenza,
gli interessati presentano istanza al Responsabile per la prevenzione della corruzione e la traspatenza
(RPCT), ai sensi delP’ast. 5, co. 3, lett. d) del medesimo decteto, preferibilmente utlizzando, in caso di invio
mediante posta elettronica certificata (PEC), la casella istituzionale di posta elettronica certificata indicata sul
sito delPOPI.

2. Nel caso in cui nellistanza non siano identificati i documenti, le informazioni o i dati da pubblicare, il
RPCT ne da comunicazione all'istante al fine di provvedere al completamento delia stessa. In tal caso, il
termine di conclusione del procedimento inizia a decotrrere dallacquisizione dellistanza all’ufficio
protocollo del’OPI di Macerata.

3. ’OPI, verificata la sussistenza dellobbligo di pubblicazione, provvede, entro trenta giorni, a pubblicare
sul sito istituzionale i dati, 1 documenti o le infotmazioni richiesti. Il RPCT entro lo stesso termine comunica
allinteressato avvenuta pubblicazione con I'indicazione del collegamento ipertestuale.

4. Ove i dati, i documenti o le informazioni richiesti risultino gid pubblicat, il RPCT indica al richiedente il
collegamento ipertestuale.

5. In caso di titardo o mancata risposta, Pinteressato pud ricorrere al titolate del potere sostitutivo che,
accertata la sussistenza delPobbligo di pubblicazione provvede ai sensi dei commi 2 e 3 entro quindici giorni
dalla ricezione dell’istanza.




PARTE III
ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO

Axt..A

Legittimazione soggettiva

1. P’esercizio del dititto di accesso civico generalizzato non ¢ sottoposto ad alcuna limitazione quanto alla
legittimazione soggettiva del richiedente.

Art. 5
Presentasions dell'istanza

1. L’istanza di accesso civico generalizzato € presentata all’OPI di Macerata.
L’istanza puo essete trasmessa dal soggetto interessato per via telematica ed ¢ valida se:
a) sottoscritta mediante la firma digitale o la firma elettronica qualificata il cui certificato & rlasciato
da un certificatore qualificato;
b) sottoscritta e presentata unitamente alla copia del documento d’identita;
c) trasmessa dalPistante o dal dichiarante mediante la propria casella di posta elettronica certificata
cui ¢ allegata copia del documento d’identiti.
3. L’istanza pud essere validamente presentata anche a mezzo posta, fax o direttamente presso I'Ufficio di
segretetia. Laddove la richiesta di accesso generalizzato non sia sottoscritta dall’interessato in presenza del
dipendente addetto, la stessa deve essere sottoscritta e presentata unitamente a copia fotostatica non
autenticata di ufi documento di identitd del sottoscrittore, da insesire nel fascicolo, ai sensi dell’art. 38,
commi 1 e 3, decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445.
4. Vistanza si intende ricevuta nel giorno in cui ¢ stata acquisita all’Ufficio di segreteria, ovvero nel giotno in
cui ¢ acquisita dallo stesso pervenendo a mezzo di raccomandata con ticevuta di titorno, ovvero mediante
posta elettronica cettificata (PEC) all'indirizzo macerata@cert.ordine-opi.it.

Art. 6
Contennti dellistansa

1. D’istanza di accesso civico generalizzato non richiede alcuna motivazione.
2. Per consentite all'OPI di fornire risposte tempestive, nell'istanza devono essere indicati i dati e/o i
documenti oggetto di tichiesta, avuto riguardo anche al periodo temporale al quale si riferiscono.

Art7
Ulftcio responsabile def procedipento

1. I’Ufficio unico trasmette tempestivamente all’Ufficio responsabile del procedimento listanza per la
telativa istruttoria. '

2. Nel caso in cui Pistanza non sia presentata secondo quanto previsto dall’art. 5, ovvero nella stessa non
siano present gli elementi di cui alPart. 6, I'Ufficio responsabile del procedimento ne da comunicazione
all'istante che provvede al completamento della stessa. In tal caso, i termine di conclusione del
procedimento di cui all’art. 9 inizia a decotrere dall’acquisizione delPistanza all’Ufficio unico (data di
protocollo).

3. I’Ufficio responsabile del procedimento cura Distruttosia, anche tenendo conto delle informaziont
disponibili nel registro degli accessi e risponde all'interessato, sentito 'Ufficio unico che si esprime al solo
fine di assicurate la coerenza degli orientamenti interpretativi del’OPI e il rispetto dei limitd e delle
esclusioni previsti dalla normativa, in particolare, nei casi di rifiuto o di differimento della richiesta.

4. Se 1 document. e/o i datl tichiesti sonc gia pubblicati sul sito istituzionale del’OPI, I'Ufficio responsabile
del procedimento comunica al richiedente il relativo collegamento ipertestuale.




Art, 8
Dazitti dei controinteressati

To-Porth-oabri-bonsi-di-pubblicozions obblipnterie, MU Hsle recpensebile dol-proceditmente individua fooggettd
controinteressati ai sensi dell’articolo 5, comma 5, del decreto trasparenza, ai quali & data comunicazione
delltstanza, mediante invio con raccomandata con avviso di ticevimento o tramite PEC.

2. Entro dieci glorni dalla ricezione defla comunicazione i controinteressati possono preseatatre una motivata
opposizione alla richiesta di accesso a mezzo di posta eletttonica certificata  allindirizzo
macerata@ecert.ordine-opiit o con raccomandata con avviso di ricevimento o consegna a tnano presso
l'ufficio unico dell’OPL. A tal fine i termini di conclusione del procedimento sono sospesi.

Art. 9
Conclusione del procedimento

1. II procedimento di accesso civico genetalizzato si conclude, in assenza di conttointeressati, con
provvedimento espresso e motivato nel termine di trenta giorni dall’acquisizione dell’istanza all’Ufficio
upico dell’OPL

2. In presenza di controinteressati, decorsi dieci giorni dall'ultima data di ricezione della comunicazione ai
controinteressati, 'Ufficio responsabile del procedimento, accertata la ricezione delle comunicazioni inviate
al controinteressati e in mancanza di opposizione di questi ultimi, provvede sulla richiesta di accesso civico
generalizzato.

3. Ove il controinteressato abbia espresso la proptia opposizione e I'Ufficio responsabile del ptocedimento
dtenga comunque di accoglicre la richiesta di accesso civico generalizzato, salvi i casi di comprovata
indifferibilita, I'Ufficio ne da comunicazione al controinteressato e provvede a trasmettere i dati e i
documenti richiesti non prima di quindici giorni dalla ricezione della stessa da parte del controinteressato.
Entro lo stesso termine il controinteressato puo presentate istanza di tiesame ai sensi delP’art, 12.

Art. 10
Provvedimenti conclusivi del procedinmento

1. Qualora istanza di accesso generalizzato sia accolta, alla tisposta sono allegati 1 dad e i documenti
richiesti.

2. 1 rilascio di dati o documenti in formato elettronico ¢ gratuito. Ove richiesti in formato cartaceo, &
ptevisto il rimborso del solo costo effettivamente sostenuto dall’amministrazione pet la riproduzione su
supporti materiali.

3. Ai sensi dell’art. 5-bis, co. 3, del decreto trasparenza, I'accesso civico generalizzato € rifiutato nei casi di
segteto di Stato e negli altri casi di divieto di accesso o di divulgazione previsti dalla legge. Per le altre

ipotesi indicate al comma 3 del medesimo decteto, occorre riferirsi alla disciplina di settore laddove accesso
sia subordinato al tispetto di specifiche condizioni, modalita o limiti ivi stabiliti.

4. L’accesso civico generalizzato ¢ rifiutato qualora il diniego sia necessario per evitate un pregiudizio
concreto alla tutela degli interessi pubblici e privat indicati nell’art. 5-bis, co. 1 e co. 2, del decreto
trasparenza.

5. 1 limiti all’accesso generalizzato per la tutela degli interessi pubblici e privati individuati nel comma 4 si
applicano unicamente per il pesiodo nel quale la ptotezione & giustificata in relazione alla natura del dato.

6. L’accesso civico generalizzato non puo essete negato ove, per la tutela degli interessi pubblici e privat di
cui ai commi 1 e 2 dell’art. 5-bis, sia sufficiente fare ricorso al potere di diffetitnento.

Art. 11
Cast da sottoporre al Consiglo

1. Nei casi in cui le istanze di accesso civico generalizzato presentino profili di elevata complessiti e/o di
dubbia riscluzione, la risposta & formulata dall’Ufficio responsabile del procedimento e sottoposta all’esame
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e all’apptovazione del Consiglio del’OPL. In casi di urgenza la risposta é approvata dal Presidente, salva
ratifica del Consiglio.

Art, 12

CRachdarta di wiacata,

1. Tl richiedente, nei casi di diniego totale o parziale dell’accesso o di mancata risposta entro il termine
previsto, ovvero i controinteressati nei casi di accoglimento della richiesta di accesso nonostante la loro
motivata opposizione, possono presentare richiesta di riesame al RPCT del’OPI, che decide con
provvedimento motivato entro venti giorni dall’acquisizione all’Ufficio unico dellistanza, informandone il
Consiglio.

2, Considerato che il responsabile del procedimento coincide con il RPCT, sulla richiesta di tiesame
provvede il Presidente dellOPL In tali ipotesi, nei provvediment adottati in prima istanza, PUfficio
tesponsabile del procedimento indica al richiedente che allistanza di riesame provvede il Presidente.
I’RPCT comunica in prima istanza al richiedente che all’istanza di tiesame provvede il Presidente,

3. D’istanza di riesame viene presentata ai sensi dell’art. 5, co. 1, 2, 3 e si intende ricevuta nel glorno in cui &
stata acquisita allUtficio unico del’OPI, ovvero nel giorno in cui ¢ acquisita dallo stesso pervenendo a
mezzo di raccomandata con ricevuta di ritorno, ovvero mediante posta elettronica certificata (PEC)
alPindirizzo macerata@cert.ordine-opi.it.

4. Se Paccesso ¢ stato negato o differito a tutela della protezione dei dat personali, il RPCT provvede sentito
il Garante per la protezione dei dati personali, ai sensi dell’art. 5, co. 7, del dectreto trasparenza.

5. A decorrere dalla comunicazione al Garante, il termine per Padozione del provvedimento da parte del
RPCT ¢ sospeso fino alla ricezione del parere del Garante e comunque per un petiodo non superiore a dieci
giorni, in conformita all’art. 5, co. 7, del decreto trasparenza.

Art, 13
Impugnazioni

1. Avverso la decisione del’OPI o, in caso di richiesta di riesame, avverso la decisione del RPCT, il
richiedente dell’accesso civico generalizzato pud propotre ticorso al Tribunale Amministrativo Regionale
delle Marche ai sensi dell’ast. 116 del Codice del processo amministrativo di cui al d.lgs. n. 10472010,

PARTE IV
ACCESSO AT DOCUMENTI AMMINISTRATIVI Al SENSI DELLA LEGGE 241/1990

Art. 14
Prencipi general; in materia di accesso

1. L’accesso agli atti e ai provvedimenti formati dall’OPI o dalla stessa stabilmente detenuti & riconosciuto a
tutt i soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un interesse
diretto, concteto e attuale, corrispondente a una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento
al quale ¢ richiesto I'accesso.

2. Non sono amimesse richieste genesiche relative a intere categorie di documenti,

3. ’OPI non ¢ tenuta a elaborare dati in suo possesso al fine di soddisfare la richiesta di accesso.

4. L’acquisizione di documenti amministrativi da parte di soggetti pubblici si informa al principio di leale
cooperazione istituzionale, ai sensi dell’art. 22, co. 5, della 1. 241/1990.

Art. 15
Responsabite del procedimento

1. Il responsabile del procedimento ¢ il Segretario.




2. It Segretatio pud individuare, allinterno del’Ufficio, un funzionario, con il ruolo di responsabile
dell’istruttotia, competente per lo svolgimento dell’istruttoria relativa ai singoli procedimenti.

Art. 16

A pvacen sufnwsia
BRI S

1. 11 diritto di accesso pud essere esercitato in via informale mediante richiesta, anche verbale, all'ufficio
competente a formare l'atto conclusivo del procedimento o a detenerlo stabilmente o al Segretario che
individua lufficio competente ad evadere la richiesta, qualora in base alla natura del documento richiesto
non sorgano dubbi sulla legittimazione del richiedente, non risulti 'esistenza di conttointeressati e sia
possibile l'accoglimento immediato.

2. 1l richiedente deve indicare gli estremi del documento a cui chiede I'accesso, ovvero gli element che ne
consentano Pindividuazione e comprovare l'interesse diretto, concreto ed attuale connesso al’oggetto della
richiesta, dimostrare la propria identita e, ove occorra, 1 poteri di rappresentanza del soggetto interessato.

3. La richiesta, esaminata immediatamente e senza formalitd dal responsabile del proceditmento, & accolta
mediante indicazione della pubblicazione contenente le notizie, esibizione del documento, estrazione di
copie, ovvero altra modalita idonea.

4. Dellavvenuta esibizione del documento ovvero estrazione di copia viene consetvata apposita
annotazione.

5. Qualora Pufficio competente o il Segretario , in base al contenuto del documento richiesto, riscontri
l'esistenza di controinteressati, invita l'interessato a presentare richiesta formale di accesso.

Art. 17

Accesso formale

1. La richiesta di accesso formale pud essere presentata di persona all’'Ufficio protocollo dell’OPI, per via
telematica alla casella istituzionale di posta elettronica certificata indicata sul sito dell’OPI, per via postale,
utllizzando I"apposito modulo allegato al presente Regolamento.
2. Nell’istanza Iinteressato deve:

a) dimostrare la propria identita e, quando occorre, i propri poteti rappresentativi;

b) indicare gli element che consentono di individuare i documenti amministrativi ai quali chiede di

accedere;

c) specificare il proptio interesse diretto, concreto e attuale,

d) precisare le modaliti con cui intende esercitare il diritto di accesso;

e) appotre data ¢ sottosctizione,
3. 1l termine di trenta giorni previsto dalla legge n. 241/1990 pez il riscontro della richiesta, nel caso in cui la
stessa sia trasmessa a mezzo posta o presentata personalmente, decorre dalla data di acquisizione all’Ufficio
unico dell’'OPL.
4. Qualora listanza sia itregolare o incompleta, ovvero non risult chiaramente la legittimazione del
richiedente, il responsabile del procedimento provvede, entro dieci giorni, a datne comunicazione al
tichiedente. In tale caso, il termine del procedimento ricomincia a decorrere dalla ricezione della domanda
perfezionata ovvero completata.

Atrt, 18
Comtrotnieressali

1. T responsabile del procedimento, qualora individui soggetti controtnteressati in base al contenuto del
documento richiesto o al contenuto di documenti connessi, invia agli stessi comunicazione della richiesta di

aCCesso.
2. Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione, i controinteressati possono presentare una

motivata opposizione, anche per via telematica, alla richiesta di accesso. A tal fine i termini di conclusione
del procedimento sono sospesi.




3. Nel caso di documenti contenent categorie particolari di dat personali e dati personali relativi a
condanne penali e reati o a connesse misure di sicurezza, I'accesso ¢ consentito nei limit in cui sia
strettamente indispensabile e nei termini previsti dal Regolamento (UE) 2016/679 ¢ dal dlgs. 30 giugno
2003, . 196.

Art. 19
Aecaglimento ¢ rifinto della richiesta

1. Entro trenta giorai dallacquisizione all'Ufficio unico delPistanza, ovvero dal suo perfezionamento, il
responsabile del procedimento decide sulllistanza di accesso con provvedimento motivato, dandone
comunicazione al richiedente.

2. Decorso inutilmente il termine di cui al co. 1, la domanda di accesso si intende respinta,

3. Tn caso di accoglimento della domanda di accesso, al tichiedente viene indicato il nominativo della
persona e l'ufficio unico presso cui, entro un periodo di tempo non infetiote a quindici giorni, lo stesso o
persona da lui incaricata pud prendere visione ed eventualmente estrarre fotocopia dei documenti, 'oratio
durante il quale puo avvenire la consultazione ed ogni altra indicazione necessaria per potere esercitare
concretamente il diritto di accesso.

4. L’accesso ai documenti non puo essere negato ove sia sufficiente fare ricotso al potete di differitmento.

5. In caso di diniego, espresso o tacito, o di differimento dell’accesso sono ammessi i rimedi di cui all’art. 25
della legge n. 241/1990.

Art, 20
Modaliti df accesso

1. 11 dititeo di accesso pud venire esercitato di persona, mediante consultazione del documento da parte del
richiedente o del delegato, alla presenza del Responsabile del procedimento o di persona dallo stesso
incaticata. Tl tempo di consultazione & adeguato alla natura e alla complessitd del documento.

2. Laccoglimento della domanda di accesso a un documento comporta anche Ia facolta di accedere agli aleri
documenti nello stesso richiamati, se appartenentl al medesimo procedimento, fatte salve le esclusioni
indicate nel presente Regolamento.

3. L’accesso ai documenti pud essere limitato ad alcune partl, quando ricorre lesigenza di differire o
escludete P'accesso alle rimanenti parti dei documenti medesimi. II responsabile del procedimento o suo
delegato provvede, altresi, a rendere non intellegibili i dati personali non. pertinenti e, se riguardanti categorie
particolari di dati personali ¢ dati personali relativi a condanne penali e reati o a connesse misure di
sicurezza, non indispensabili rispetto alle specifiche finalita di accesso agli att.

4. Non ¢ consentito asportare i documenti dal luogo presso cui sono dat in visione o alterarli in qualsiasi
modo.

5. L'esame dei documenti ¢ gratuito. 1l rilascio di copia degli stessi & subordinato al rimbotso del costo di
riproduzione e della quota fissa di ricerca determinato dall’OPI e dellimposta di bollo, ove Pinteressato
richieda copia autenticata.

6. Qualora Distanza sia pervenuta per via telematica, ovveto le informazioni siano contenute in strumentt
informatici, 'accesso agli atti richiesti ¢ attuato, ove possibile, mediante Vinvio dei documenti informatici
allindirizzo di posta elettronica dal quale proviene la richiesta, previa cotresponsione della sola quota fissa di
ricerca,

Art, 21
Differimento dellistanza di accesso

1. Il responsabile del procedimento pué differire Paccesso ai documenti amministrativi nei seguenti casi:
a} nella fase di predisposizione di atti e provvedimenti, anche in relazione ad attviea di vigilanza o
ispettive, o alla contestazione o applicazione di sanzioni, in relazione all’esigenza di non pregiudicare
Pattivita dell’OPT;




b) in conformita alla vigente disciplina in materia di appalti pubblici ¢ in particolate all’art. 53 del
d.gs. n. 50/2016, durante lo svolgimento delle procedure di gara,

c) nelle procedute concorsuali, selettive o di avanzamento, fino all’esaurimento dei relativi
procedimenti ad eccezione degli elaborati del candidato richiedente. Nei concorsi per tttoh ed esami

i IR - [P RP. WUy g PSPPSR U U S | GG VRS AT U S | S NRPR .
I Canaiacs P AA\_LM\.A_A\_J.L_’ Dl laaLy u.uu.uu.u Gd  COAMGMCA Lo i d vV At Qila il Gl l_I.LUJJ. Puoa\,uuu

prima delPeffettuazione delle prove orali, copia dei verbali contenenti i ctiter di valutazione dei titoli
stessi;

d) nel caso di sichieste di documenti contenenti dati personali per i quali, in conformith al Codice in
materia di protezione dei dati personali, risulti necessario differire accesso per non pregiudicare
l'attivitd necessatia per far valere o difendere un diritto in sede giurisdizionale;

€) nei casi di richieste di accesso a segnalazioni, atti o esposti di soggetti ptivati o pubblici, di
organizzazioni sindacali e di categorie o altre associazioni, ad eccezione di quelli sottratti, fino a
quando non sia conclusa la relativa istruttoria.

Art, 22

Documents esclusi dall’accesso per motivi di tiservatesza di lersd, persone, gruppi ¢ imprese

1. In relazione all’esigenza di salvaguardare la riservatezza di terzi, persone, gruppi, imprese e associazion,
sono sottrattl all’accesso, salvo quanto previsto dall’art. 24, co. 7 della legge n. 241/1990:
a) la documentazione matricolare, i rapporti informativi, le note caratteristiche, gli accertament
medico-legali, i documenti relativi alla salute o concernentt le condizioni psicofisiche, la
documentazione riguardante il trattamento economico individuale, relativi al personale anche in
quiescenza dell’OPI;
b) la documentazione attinente a procedimenti penali, ovvero utilizzabile a fini disciplinari o di
dispensa dal servizio, monitori o cautelari, nonché concernente procedure conciliative, arbitrali e
Pistruttoria di ricorsi amministrativi prodotd dal personale dipendente;
¢} i documenti amministrativi contenentl Informazioni di carattere psico-attitudinale relative a terzi
nell’ambito di procedimenti selettivi;
d) la documentazione attinente ad accertamenti ispettivi e amministrativo-contabili pet la parte
telativa alla tutela della vita ptivata e della tiservatezza;
e) gli attl dei privati occasionalmente detenuti in quanto non scorporabili da documenti direttamente
utilizzati e, comunque, gli atti che non abbiano avuto specifico rilievo nelle determinaziont
ammministrative,
f) la documentazione relativa alla situazione finanziaria, economica e patrimoniale di petsone,
gruppl, imprese ed associazioni, ovvero contenente informazioni riservate di carattere commerciale,
industriale e finanziario, comunque utilizzata ai fini defl'attivita amministrativa.
2. Per quanto riguarda listanza di accesso a segnalazioni o denunce di inadempiment o violazioni
nell’espletamento  di  attivita nei settori soggetti alla vigillanza del’OPI, qualora il segnalante,
controintetessato, motivi il proprio interesse a non essere identificato, 'accesso ¢ escluso limitatamente alla
patte che consente identificazione del soggetto segnalante.
3. Sono in ogni caso sottratte all’accesso le segnalazioni ex art. 54-bis del decteto legislativo 30 marzo 2001,
n. 165, come sostituito dalla legge 30 novembre 2017, n. 179. L'identitd del dipendente & protetta in ogni
contesto successivo alla segnalazione, fatte salve la non opponibilita dell’anonimato nei casi previsti dalla
legge ¢ la configurabiliti della responsabilita per calunnia o diffamazione ai sensi delle disposizioni del
codice penale e della responsabilita civile, nei casi di dolo o colpa grave.

Art, 23

Docementi esclisi dall’accesso per weotitd ineventi la sicires=a e le velaioni infernazional
¥t N )

1. In relazione all’esigenza di salvaguardare la sicurezza, sono esclusi dall’accesso, i documenti:
) oggetto di segreto di Stato ai sensi della legge 24 ottobre 1977, n. 801, o di altro segreto o divieto
di divulgazione previsti dalt’art. 24 delia legge n. 241/1990 e dall’art. 8 del decteto del Presidente
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della Repubblica 27 giugno 1992, n. 352 o da altra normativa vigente, anche in relazione ai rappozt
dell’OPI con organi costituzionali o di tilievo costituzionale o sottratti all'accesso dalla pubblica
amminisérazione che H abbia formati;
b) concernenti gli impianti di sicurezza degli edifici destinati a sede dell’OPL,
~cY-concemnent-lorpanizearione o il funmionomento del-carvizidi sicurezzo nallombics dellODLin
occasione di visite ufficiali di autorita civili e militati o di incontri con rappresentand italiani o
stranieri;
d) riguardantl [ procedimenti finalizzati a garantire la sicurezza del personale del’OPL.
2. Sono, inoltre, esclusi dall'accesso 1 documentl dalla cui divulgazione possa detivare una lesione alle
relazioni internazionali, con riferimento alle ipotesi previste dai trattati e dalle relative leggi di attuazione, ed
in particolare i documenti inerenti ai rapport tra I'OPI e le istimuzioni dell’'Unione europea, nonché tra POPT
ed enti ed organismi di organizzazioni internazionali o di altri Paesi, anche in occasione di visite, dei quali
non sia autorizzata o prevista la divulgazione.

Art. 24
Documenti esclusi dall'accesso per motivi di segretegsa e riservatesza dellOPI

1. In relazione alle esigenze correlate alla tutela del segreto d'ufficio o alia salvaguardia delle informazioni
aventi comunque natura confidenziale o riservata, sono sottratte all’accesso, salvo quanto previsto dall’att.
24, co. 7, della legge n. 241/1990, le seguenti categorie di documenti:
a} le note, gli appunt, le proposte degli uffici ed ogni altra elaborazione con funzione di studio e di
pteparazione del contenuto di atti o provvedimenti ad eccezione delle parti che costituiscono
motivazione per relationem dell’atto o provvedimento, opportunamente oscurate nel tispetto della
normativa sulla riservatezza;
b) i pareri legali relativi a controversie in atto o potenziali e la inerente cortispondenza, salvo che gli
stessi costituiscano presupposto logico giuridico di provvedimenti assunti dall’OPI e siano in questi
ultimi richiamati;
c) gli atti e la cortispondenza inerenti la difesa del’OPT nella fase precontenziosa e contenziosa e i
rapporti tivolti alla magistratura contabile e penale;
d) 1 verbali delle riunioni del Consiglio nelle parti riguardanti atti, documentl ed informazioni
sottratti all’accesso o di rilievo puramente interno,
) i documenti inerent Pattivita relativa all'informazione, alla consultazione e alla concettazione e
alla contrattazione sindacale, fermi restando i diritti sindacali previsti anche dai protocolli sindacali.

Art. 25
Accesso qgli atii delle procedure di affidaments e di esecuzione dei contratti pubblisi

1. Fermo restando quanto previsto dal codice del contratti pubblici di cui al decreto legislativo 18 aprile
2016, n. 50, e successive integrazioni e modificazioni, il Responsabile del procedimento per gli accessi agli
atti delle procedure di affidamento e di esecuzione dei contratt pubblici ¢ i RUP della procedura di
affidamento, individuato ai sensi del Regolamento dell’8 marzo 2017, per la discipiina dei contratd pubblici
di servizi e forniture stipulati dall’ OPI nazionale anticorruzione.

PARTEV
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 26

Comunicazion:

1. Le comunicazioni previste dal preseate Regolamento sono effettuate di regola mediante posta elettronica
cettificata.
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2. Qualora i soggetti destinatari non dispongano di un inditizzo di posta elettronica certificata, le
comunicazioni possono essere effettuate mediante:
a) posta elettronica, nel solo caso in cui il destinatario abbia espressamente autorizzato tale forma di
ricezione delle comunicazioni e ad esclusione comunque della comunicazione del provvedimento

Fnala.allictnnta:
nnale-nlsletnnier

b) lettera raccomandata con avviso di ricevimento;

€) consegna a Mano contro ricevuta.
3. Le istanze di accesso civico, di accesso civico generalizzato e di accesso ai documenti amministrativi ai
sensi della legge 241/1990 sono presentate preferibilmente utilizzando i moduli allegat al presente
Regolamento (Allegati 1-7) disponibili sul sito istituzionale del’OPI.

Art, 27
Eantrata in vigore ¢ forme di pubblivita

1.I1 presente Regolamento & pubblicato sul sito istituzionale del’OPI, nella sezione “Amrmninistrazione
trasparente”, ed entra in vigore il 24 settembre 2019,

Abregazion

1. Dalla data di entrata in vigore del presente Regolamento ¢ abrogato il Regolamento in materia di
procedimento amministrativo e sulPaccesso agli atti e sulla trasparenza amministrativa adottata dal’OPT in
data 10 febbraio 2015

Accesso civico
Allegato n. 1 Moedulo richiesta accesso civico al RPCT
Allegato n. 2 Modulo richiesta accesso civico al titolare del potere sostitutivo

Accesso civico generalizzato

Allegato n. 3 Modulo richiesta accesso civico generalizzato

Allegato n. 4 Modulo istanza di riesame accesso civico genetalizzato
Allegato n. 5 Modulo opposizione del controinteressato

Allegato n. 6 Modulo istanza di riesame del controinteressato

Accesso ai sensi della 1. n. 241/1990
Allegato n. 7 Modulo tichiesta accesso ai documenti amministeativi ai sensi della legge 241/1990.

Allegato n. 8 Costt di riproduzione e ricerca

Consiglio con delibera n. 543 nell’adunanza del 24 settembre 2019.

e,

I PRESIDENTE
Dott. Sandro Di Tuccio
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